
 3 

附件一 

安全衛生教育訓練單位之專責輔導員講習課程大綱 

一、辦理安全衛生教育訓練相關規定(3小時) 

1. 職業安全衛生教育訓練規則之重點說明 

2. 職業安全教育訓練之相關法令規定 

3. 專責輔導員法定職責 

二、專責輔導員班務管理實務(2小時) 

1. 專責輔導員開班規劃實務 

(1)專責輔導員對年度開班計畫之需求調查實務。 

(2)專責輔導員對年度開班計畫規劃及資料蒐集分析。 

(3)專責輔導員對開班計畫之執行、調整與回饋。 

2. 專責輔導員班務管理實務 

(1)專責輔導員於辦訓前之應辦理事項及實務作業。 

(2)專責輔導員於辦訓中之注意事項。 

(3)專責輔導員於結班後之應辦理事項及實務作業。 

三、專責輔導員緊急狀況處理與討論(1小時) 

1. 緊急狀況處理實務 

(1) 天候狀況(颱風、地震、火警) 

(2) 教學環境(照明、空調、停電) 

(3) 緊急狀況處理(講師遲到、臨時調課、受訓學員身體不適等情形) 

2. 緊急狀況案件交流與分享 


